关于做好大连海洋大学2014-2015第2学期实习教学安排的通知
  
实习教学是高校教学环节的重要组成部分，实习类型包括：课程实习、认识实习、生产实习、毕业实习，实习方式分为：集中实习、分散实习。为做好我校2014-2015第2学期实习教学管理，提高实习教学质量，各学院按照《大连海洋大学实习教学管理规定》（以下简称实习管理规定）和《大连海洋大学学生实习经费管理办法》（以下简称经费管理办法）的要求，认真做好以下工作：
一、集中实习
（一）学院职责
1.各学院负责拟定实习教学计划，根据教学计划，组织有关教师编写《实习教学大纲》。
2.各学院严格按照《实习管理规定》要求遴选出实习指导教师。
3.学院要严格审核实习实施计划，并于实习前一周报送教务处。
4.各学院在2015-2016年第1学第一周前将上一学期各指导教师的实习总结统一报教务处。
5.学院要对实习效果和质量进行实时监督检查。确保实习经费的合理使用。
（二）指导教师职责
1.指导教师应于实习前至少一周填写《实习实施计划表》（附件1），经学院审批后由学院在实习前一周报教务处备案。
2.带领学生进行校外实习的指导教师应按照《经费管理办法》的要求，规范填写《大连海洋大学教师带领学生校外实习审批表》（附件2），经学院审批后由学院在实习前一周报教务处审批备案。
3.指导教师在实习完成后应及时做好实习总结工作，规范填写《集中实习总结表》（附件3），经学院审核后由学院统一报送教务处。
二、分散实习
1.各学院负责制定分散实习大纲和分散实习计划。《分散实习计划表》（附件4）于实习前至少一周由学院统一报教务处备案。
2.学院应与分散实习的学生签订《大连海洋大学分散实习协议书》（附件6），并要求学生填写《大连海洋大学学生校外分散实习审批表》（附件7），经学院审批后于实习前至少3天报教务处审批备案后方可实习。
3.各学院需认真总结分散实习工作，由学院统一填写《分散实习总结表》（附件5），在2015-2016年第1学期第一周前报教务处备案。
三、报送材料及时间
（一）集中实习
1.《大连海洋大学集中实习实施计划表》（附件1）（学院于实习前一周报送）
2.《大连海洋大学教师带领学生校外实习审批表》（附件2）（学院于实习前一周报送）
3.《大连海洋大学集中实习总结》（附件3）（学院于2015-2016年第1学期第一周前报送）
（二）分散实习
1.《大连海洋大学分散实习计划表》（附件4）（学院于实习前一周报送）
2.《大连海洋大学分散实习协议书》（附件6）（学生于实习前3天报送）
3.《大连海洋大学学生校外分散实习审批表》（附件7）（学生于实习前3天报送）
4.《大连海洋大学分散实习总结》（附件5）（学院于2015-2016年第1学期第一周前报送）
四、其他注意事项
1.各类实习材料中实习时间及进度安排应严格按照实习教学计划填写。
2.按照校财务处规定，如缺少《审批表》财务将于不予报销实习经费。
3.请各学院按时提交《审批表》等各类实习材料，确保教务处监督管理及各学院实习经费报销等工作的顺利进行。
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