
毕业论文管理系统操作注意事项 

 

为了后续更方便、更准确的生成和导出教育部要求的“学位授予信息填报”

和“教育部本科毕业论文抽检”的相关表格和数据，在毕业论文系统中进行毕业

论文相关工作的时候要注意如下事项： 

1、 题目一致性问题：务必要保证毕业论文管理系统中“选题管理”-“课

题”“选题”中的题目和论文文档里的题目一致，尤其要注意答辩后的最终

稿或归档稿的题目一致性问题。如果不一致，请改为一致后再进行查重等相

关操作。 

2、 毕业论文系统中教育部抽检字段填写。 

 

具体填写和核对的方式如下： 

题目一致性问题，先核对、在进行重复率检测。 

学生在提交论文稿件时（如最终稿、归档稿，各单位名称不同，具体以毕设

系统中为准），由于系统送检生成的检测报告中论文题目是抓取的课题名称，为

了确保稿件题目和检测报告题目的一致性，请仔细核对毕设系统中课题、选题名

称与论文封面题目名称是否一致，如下图： 

 

 
 



 

 

如发现名称不一致，请修改论文稿件内题目或毕设系统内课题名称，确保

稿件题目与课题名称一致。 

 

系统内修改题目方式： 

1. 课题信息变更 

此功能由申请人发起（一般是学生端）发起申请，审核完毕后毕设系统内

各环节显示的课题名称均会相应发生变更。 

在选题管理-课题信息变更-申请课题信息变更页面，点击申请按钮发起变

更申请，在新课题信息处填写新课题名称，点击确定按钮提交申请，待审核通



过后即成功变更。（部分单位菜单名称不同，以系统中列表名称为准） 

 
  



2.指导教师/教学秘书 特殊编辑功能（部分单位没有开通特殊编辑功能，则没

有特殊编辑按钮，则使用上方申请修改） 

指导教师/教学秘书 在选题管理-课题-查询课题页面，点击需修改课题数

据右侧操作栏中的特殊编辑或特殊修改按钮 

 

  



二、毕业论文系统中教育部抽检字段填写 

具体填写说明如下： 

可以由指导教师、学院进行填写和统一的导入（具体填写角色按学校或学院

的要求） 

以下以指导教师角色为例进行说明，其他角色操作方式相同。 

 

注意：抽检字段信息在选题完成后才能开始填写，随时可以填写，随时可以

修改，不影响系统其他环节，建议在最终稿前完成填写。 

 

1、单个填写，适用于指导教师。 

点击“本科论文抽检数据管理”——点击“抽检字段提交”——点击“编辑”，

进入到填写的详情页面，按照教育部要求的填写具体内容，点击确认即可完

成提交。若没有填写完毕，也可点击暂存。 

 



 

 

关键词和论文研究方向填写注意事项： 

（1） 注意系统里的红色字体提示 

关键词或研究方向为多个时，填写一个点击系统里的“+”再填下一个，不要

填写任何标点符号 

 



 

2、批量导入，适用于指导教师或者学院导入。 

点击“本科论文抽检数据管理”——点击“抽检字段”——点击“查询抽检

字段”，进入到详情页面，点击批量导入抽检字段按钮，进行模板的下载。按

照要求填写好对应的信息后，进行导入。 

 

 

 



 

3、填写后的修改方式（单个修改、批量修改） 

点击“本科论文抽检数据管理”——点击“抽检字段”——点击“查询抽检

字段”，点击右侧特殊编辑按钮，进入到修改的详情界面，修改对应的内容，

点击确认即可完成，如果需要再次修改，则重复操作。批量修改则下载批量

修改抽检字段模板，在模板中填写需要修改的内容，然后上传到系统。 

 



 


