
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

大海大校发〔2014〕64 号 

 

关于印发《大连海洋大学学生实习 

经费管理办法》的通知 

 

各院（部、中心）、处（办）、馆： 

现将《大连海洋大学学生实习经费管理办法》印发给你们，

请认真遵照执行。 

 

 

大连海洋大学 

2014 年 9 月 11 日 
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大连海洋大学学生实习经费管理办法 

 

实习教学是学校教学计划的重要组成部分，是实现人才培养

目标，培养学生实践能力和创新精神的重要环节。为了保证实习

工作的顺利进行，规范实习经费使用，特制定本办法。 

第一条  实习经费预算及使用 

实习经费由学校下达经费预算时列入各教学单位实习费用

中统一划拨。实习经费用于实习教学，由各教学单位具体负责管

理与使用。  

第二条  实习经费用途 

实习经费包含：实习师生的交通费、住宿费、伙食补助费、

保险费、聘请实习单位技术人员担任学校兼职实习指导教师的授

课费和参观费等，以及其他与实习工作有关的费用。 

第三条  实习经费使用的基本原则 

1．实习经费应坚持勤俭节约、专款专用的原则，在保证完

成实习任务的前提下，“就近就地”安排实习，严格遵守学校的

有关规定，努力做到按计划、不超标开支；  

2．严格执行培养方案及课程教学进度计划，实事求是，凭

正规票据按学校财务管理规定报销；  

3．实习经费标准根据实习性质、实习时间、专业特点分别

确定； 

4．各教学单位应为实习学生购买保险。 
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5．各教学单位在学生开始校外实习前须由带队教师填写《大

连海洋大学教师带领学生校外实习审批表》（附表）。 

第四条  实习经费开支标准 

（一）交通费 

1．学生交通费：（1）一律乘坐火车硬座、轮船三等舱、公

共汽车等交通工具。因病等其他原因经带队教师批准，可购买硬

席卧铺。按规定享受火车半价优待的，按半价车票报销。（2）实

习期间住宿地点离实习场所在两公里以内的，应徒步往返；在两

公里以外的，可搭乘公共交通工具。实习期间不宜搭乘出租小汽

车等。（3）超标准乘坐交通工具，个人承担超标部分费用。（4）

需要租车往返实习单位的，按学校发布的《关于进一步加强租车

费用管理的通知》执行。 

2．教师交通费：原则上教师应与学生共同出行。教师在省

外或省内县（市、区）及以下基层单位（不含市内四区及高新园

区）带领学生实习在途期间的城市间交通费和市内交通费按《大

连海洋大学差旅费管理办法》执行，实习期间，不再补助市内交

通费。 

（二）住宿费  

1．学生住宿费：指学生在外地实习，而实习单位不能提供

免费住宿时所花费的费用。原则上学生不允许住宾馆，应自带行

李，租用实习地点附近的民房或实习单位的房屋。费用总额由各
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教学单位根据实际情况控制使用。 

2．教师住宿费：原则上教师应与学生同吃、同住。如确需

住宾馆、招待所时，应请示各教学单位领导后方可实报实销，但

住宿费标准不准超过学校差旅费中的相关规定。  

（三）伙食补助费 

教师在省外或省内县（市、区）及以下基层单位（不含市内

四区及高新园区）带领学生实习按每天 100 元标准补助伙食费。

教师在市内四区或高新园区带领学生实习时如中午实习单位无

法提供伙食且带队教师未能返校就餐，每天按 50 元标准补助伙

食费。实习单位免费安排伙食的应如实申报，不再享受伙食补助

费。 

（四）聘请实习单位技术人员的授课费和参观费 

1．授课费：聘请实习单位技术人员的授课费标准为 100 元/

课时。授课费用原则上由各教学单位按学校《各类人员经费——

银行代发明细表》填报，经教务处审核后，办理财务报账手续。

如有特殊情况，聘请实习单位技术人员人均授课费用不超过 1000

元时（含 1000 元）可支付现金，由各教学单位填报《各类人员

经费——银行代发明细表》，经审批后，由实习单位授课教师亲

笔签名领取。 

2．参观费：实习单位收取参观费时，凭实习单位开具的正

规税务票据，办理财务报帐手续。 



（五）其他费用 

师生参加实习所需的一般劳保用品，原则上应由各教学单位

在现有物品中选取借用，确实不足时，各教学单位可酌情添置，

其费用在实习经费内报销。新购置的劳保用品应由各教学单位负

责收回并妥善保管，便于重复使用，节约经费开支。 

第五条  重新实习的学生实习费用 

凡实习不及格或因特殊情况经各教学单位批准无法按期进

行实习的学生，经个人申请，各教学单位审核，教务处审批后可

以重新安排实习，有关实习费用由学生自理。 

第六条  报销实习费用时，教师需提供《实习实施计划表》、

实际参加实习的学生名单、详细的实习费用开支情况说明及《大

连海洋大学教师带领学生校外实习审批表》。教师对票据的真实

性、合法性负责，不得利用虚假票据套取资金，不得虚构人员名

单虚报冒领授课费。 

第七条  本办法如有与学校财务管理规定不一致时，按学校

财务管理规定执行。 

第八条  本办法自公布之日起执行，由教务处负责解释。 

     

 

 

 

大连海洋大学学校办公室                   2014 年 6 月 18 日印发 
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大连海洋大学教师带领学生校外实习审批表 
填表人：                               填表时间：      年    月    日 
实习名称  实习周数  

专业班级  人    数  

校外实习天数  是否购买保险  

乘坐何种交通

工具 
 

实习单位名称  

校外实习地点 市内□ 市外□ 

能否提供就餐 能否返校午餐 能□  否□ 免费□  付费□   无□ 

能否提供住宿   

企业授课教师

姓名 
 职称  课时

 

以上内容由带队教师填写：                     
带队教师签字：               年    月   日 

学院院长 
意    见 

 
 
 

签字（盖章）：               年    月   日

教 务 处 
处长意见 

 
 
 

签字（盖章）：                年    月   日 
 

备    注  

注：1、带队教师带领学生实习前必须如实填写本表； 
2、“市内”是指：大连市内四区及高新园区； 
3、交通工具指：飞机、火车、轮船、租车等； 
4、“企业授课教师姓名”如无企业授课教师则填写“无”； 
5、本表将作为报销实习费用时凭证之一； 
6、本表一式三份，一份实践教学科留存，一份学院留存，一份教师留存，报销时 

使用。 


