大连海洋大学2015届会计专升本学位考试

专业技能测试考试大纲
    综述：本综合课职业技能测试总分共100分，考试内容会计基础工作规范、会计学专业技能基础知识。考试时间100分钟。
    模拟小型企业日常经济业务，要求考生进行账证表的会计处理。

一、基本要求
    1．填制和审核原始凭证；
    2．填制与审核记账凭证；
    3．会计账薄登记与错账更正；
    4．对账、结账与试算平衡；
    5．会计报表的编制。
二、考试内容
    1.凭证处理考试内容

    1）原始凭证处理。主要包括原始凭证阅读、填写和审阅。具体涵盖支票、收据及增值税专用发票等填写规范；能读懂供产销等基本业务中原始凭证所反映的经济业务内容。

    2）记账凭证处理。根据给定的原始凭证，编制记账凭证。具体涵盖记账凭证中日期、摘要、会计科目、借贷方向、金额、凭证编号、制单、附件粘贴以及编制规范等内容。

    3）编制科目汇总表。根据编制的记账凭证，汇总编制科目汇总表。具体涵盖账户设置、登记、汇总、试算平衡等内容。

    2.账簿处理考试内容

    考试内容涵盖账页选用、账户设置、借贷方向、金额、余额等内容、包括账簿登记和结账等会计规范。

    1）登记总账。根据科目汇总表登记三栏式总账并结账，或根据记账凭证登记全部或部分科目三栏式总账。

    2）登记日记账及编制银行存款余额调节表。根据记账凭证逐笔登记银行存款或库存现金日记账；在与银行对账单逐笔核对基础上编制银行存款余额调节表。

    3）登记有关明细账。根据记账凭证逐笔（或科目汇总表）登记三栏式（如应收账款、应付账款等）、数量金额式（如原材料、库存商品等）和多栏式（如生产成本、制造费用、管理费用等）明细账。

三、试卷结构、试题形式及分值比例

1．原始凭证处理：正确填写给定的原始票据，20分，占10%。

    （1）原始凭证填写符合会计规范。

    （2）原始凭证填写数据正确无误。

    2．记账凭证处理：根据给定的原始凭证正确编制记账凭证，并编制科目汇总表，100分，占50%。

    （1）记账凭证填写符合考试要求与会计规范。

    （2）记账凭证编制数据正确无误。

    （3）记账凭证编制会计科目正确无误。

    （4）记账凭证后附件粘贴符合会计规范。

     (5)科目汇总表编制正确、规范。

    3．账簿登记：根据编制的记账凭证登记相应总账和明细账，60分，占30%。

    （1）账簿登记正确选用总账和明细账账页。

    （2）账簿登记符合会计规范。

    （3）账簿登记数据正确无误。

    4．期末处理：根据要求对相应账簿进行期末会计处理，20分，占10%。

    （1）正确对相应账户对账和结账。

    （2）根据要求编制相应表格。
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